TOUS LES RACCOURCIS CLAVIER SUR iOS,
SUR SHEETS ET WRITER DE WPS OFFICE
avec clavier compact Logitech K380 Bluetooth



WPS Sheets

Copier/Couper/Coller (dans une cellule ou une/plusieurs cellule(s))	Cmd+C/X/V
Enregistrer fichier	Cmd+S
Sélectionner tout le contenu d’une cellule ou toutes les cellules	Cmd+A
Chercher (avec ou sans Remplacer)	Cmd+F
Passer d’une recherche à l’autre	Enter (la première recherche)
puis Suivant/Précédent	Droite/Gauche (se met en gris et en jaune)
PageUp/Down (n’existe pas)	Haut/Bas appuyé longtemps
Descendre/Monter d’une cellule	Bas/Haut ou Enter/Maj+Enter
Aller à droite/gauche d’une cellule	Droite/Gauche ou Tab/Maj+Tab
Aller tout en bas/haut dans une cellule	Cmd+Bas/Haut
Aller tout à gauche/droite dans une cellule	Cmd+Gauche/Droite
Aller un mot à gauche/droite dans une cellule	Alt+Gauche/Droite
Sélectionner	faire comme «Aller» avec Maj en plus
Sélectionner une ou plusieurs ligne(s) dans une cellule	Se mettre à gauche puis
	Maj+Bas (ou Haut) une ou plusieurs fois
Remplir une cellule vide	Simplement saisir en étant sur elle
Éditer une cellule (serait F2 qui n’existe pas)	Presser sur l’icône en bas à droite
Faire un saut de ligne dans cellule	Alt+Enter
Annuler dernière(s) action(s) dans la cellule	Cmd+W
Refaire la dernière action dans dans la cellule	Cmd+Y
Ouvrir menu ajout/suppression de lignes/colonnes	Cmd+’ (apostrophe)
Caractère €/@ (sur clavier QWERTZ)	Alt+E/G
Caractère €/@ (sur clavier AZERTY)	Alt+¨/$


WPS Writer

Note: Se mettre en «Mode édition»
Enregistrer fichier	Cmd+S
Tout sélectionner	Cmd+Q (et non A!)
Copier/Couper/Coller	Cmd+C/X/V
Gras/Italique/Souligné	Cmd+B/I/U
Aller à gauche/droite de la ligne	Cmd+Gauche/Droite
Aller un mot à gauche/droite	Alt+Gauche/Droite
Aller un paragraphe en dessous/dessus	Alt+Bas/Haut
Sélectionner	faire comme «Aller» avec Maj. en plus
Sélectionner une ou plusieurs lignes	Se mettre à gauche de la 1ère ligne, puis
	Maj+Bas (ou Haut)
Chercher/Remplacer	Cmd+F (pas H) (Esc pour fermer)
	saisir le texte recherché puis Enter pour la 1ère occurence
	Cliquer les flèches sur l’écran pour les suivantes
Annuler dernière(s) action(s)	Cmd+W
Refaire la dernière action	Cmd+Y
Effacer à droite	Delete
Effacer à gauche	Backspace
Aligner paragraphe à gauche	Cmd+L
Aligner paragraphe au centre	Cmd+E
Aligner paragraphe à droite	Cmd+R
Caractère €/@ (sur clavier QWERTZ)	Alt+E/G
Caractère €/@ (sur clavier AZERTY)	Alt+¨/$



iOS

Basculer d’une app à l’autre	Alt+(Maj+)Tab
Page d’accueil (aller ou revenir de)	F4
Liste des apps ouvertes	Double F4

Passer d’un mode Azerty à Qwerty ou le contraire ou un autre mode
	Régler le clavier approprié sur le mobile puis fermer et redémarrer l’app
[bookmark: _GoBack]
Suisse: Mettre sur l’iPad le clavier natif Apple, pas le clavier AI.Keyboard (sinon disposition AZERTY). Note: sur iOS 13.3 (et d’autres?) il est impossible de connecter le clavier K380 en QWERTZ (même si on le choisit). Il se met en QWERTY...

Les fiches longues sur Sheets apparaissent partiellement tronquées (visuellement seulement) dans la Barre des formules de WPS (les 4-5 derniers caractères).
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