[bookmark: _GoBack]TOUS LES RACCOURCIS CLAVIER SUR MS-WORD POUR iOS
avec clavier compact Logitech K380 Bluetooth




Basculer d'une app à l'autre	(Maj+)Alt+Tab
Aller sur Page d'accueil	F4
Aller sur la Liste des apps ouvertes	Double F4
Quitter la Liste des apps ouvertes	F7
Afficher la liste des principaux raccourcis clavier	garder appuyé ALT+Cmd

Enregistrer	Cmd+S
Sélectionner tout	Cmd+A
Couper/Copier/Coller	Cmd+X/C/V
Effacer à droite	Del
Effacer à gauche	Backspace

Se déplacer	Touches de direction (Haut/Bas/Gauche/Droite)
Va mot précédent/suivant	ALT+Gauche/Droite
Va paragraphe précédent/suivant	ALT+Haut/Bas
Va à gauche/droite de la ligne.	Cmd+Gauche/Droite
Va en première/dernière ligne	Cmd+Haut/Bas
Sélectionner le texte	Comme ci-dessus mais en plus +Maj

Gras = Cmd+B     Italique = Cmd+I     Souligné = Cmd+U (on peut combiner les trois)
€ = Alt+E     @ = Alt+G    © = Alt+C     (sur clavier QWERTZ)
Note: il n’est pas possible de saisir le caractère «É» (utiliser le clavier virtuel)

Rechercher	Cmd+F (Enter pour passer d’une occurrence à une autre)
	(Note: on peut depuis-là sélectionner Remplacer)
Saut de ligne	Maj+Enter
Annuler/Rétablir (dernières actions)	Cmd+Z/Y
Afficher la règle (et les tabulations)	menu Affichage, Règle
Clavier montre ou cache en cours d'édition	F6
Montre/cache les marques de paragraphes	menu Accueil,Mise en forme de 
	paragraphes, Marques de paragraphes
Print screen	Fn+Tab
Titre 1	ALT+Cmd+1
Titre 2	ALT+Cmd+2
Titre 3	ALT+Cmd+3
Style Normal	ALT+Cmd+N
	Le programme remet automatiquement le style Normal après un Titre 1, 2 ou 3.

	Chiffre d’affaires (x1000)
	2019
	2020

	Paul
	381
	394

	Jean
	265
	302



Passer d’un clavier mode Azerty à Qwertz ou le contraire ou un autre mode
	Régler le clavier virtuel approprié sur le mobile puis fermer et redémarrer Word
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